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1.0 परिचय

प्रशिक्षण संस्थेसाठी कार्यक्रमाची योजना आखण्यासाठी आणि प्रशिक्षणकार्यक्रमाचे
वेळापत्रक, नामांकन जोडण्यासाठी, नामांकन मंजरू करण्यासाठी / प्रशिक्षणकार्यक्रमाची
व्यवस्था करण्यासाठी आणि प्रशिक्षण समन्वयकांना दिलेल्या प्रशिक्षणावर अभिप्राय
पाठविण्यासाठी आणि प्रशिक्षण समन्वयक स्तरावर एकत्रीकरण करण्यासाठी मॉड्यलूचा
वापर केला जाईल.

2.0 लॉगिन करा
● वापरकर्त्याने दिलेल्या लिकंद्वारे वेबसाइटवर पोहोचणेआवश्यकआहे

https://smart-maharashtra.amnex.com/

● आता वापरकर्त्याने खालील चित्रात दर्शविल्याप्रमाणे लॉगिन बटणावर क्लिक करणे
आवश्यकआहे: -

आकृती 1लँडिगं पषृ्ठ

● त्यानंतर वापरकर्त्याने त्याचे वापरकर्तानाव , संकेतशब्द प्रविष्ट करणेआवश्यकआहे
आणि इमेजमध्ये दर्शविल्याप्रमाणे लॉगिन बटणावर क्लिक करा .
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आकृती 2लॉगिन

● एकदा के्रडने्शियल्सची पडताळणी झाल्यानंतर, वापरकर्त्याला ऍप्लिकेशनमध्ये लॉग
इन केले जाईल.
पासवर्ड विसरलात

● खालील चित्रात दाखवल्याप्रमाणे वापरकर्ता "पासवर्ड विसरला" लिकंवर क्लिक करून
पासवर्डची विनंती करू शकतो .

आकृती 3पासवर्ड विसरला

● वापरकर्त्याने नोंदणीकृत ईमेल पत्ता किवा मोबाइल क्रमांक प्रविष्ट करणेआवश्यक
आहे .

● आता वापरकर्त्याने पाठवा बटणावर क्लिक केले पाहिजे
● स्वयं व्यतु्पन्न पासवर्ड वापरकर्त्याच्या नोंदणीकृत ईमेल पत्त्यावर पाठविला जाईल.

● आता यजूर मेलवर पाठवलेल्या पासवर्डने लॉग इन करू शकतो.

5७

वेब फॉर्म वापरकर्ता मॅन्यअुल



6७

वेब फॉर्म वापरकर्ता मॅन्यअुल



3.0 डॅशबोर्ड
● यशस्वी लॉगिन केल्यानंतर, वापरकर्ता डीफॉल्ट म्हणनू डॅशबोर्डवर पोहोचेल.

● साइनआउट बटणावर क्लिक करून वापरकर्ता डॅशबोर्डवरून साइनआउट देखील करू
शकतो .

●
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4.0 योजना कार्यक्रम
● योजना जोडण्यासाठी, वापरकर्त्याने खालील प्रक्रिया करणेआवश्यकआहे: -

a) योजना जोडा
b) कार्यक्रम शडे्यलू करा (नियोजित/अनसुचूित कार्यक्रम पहा)

4.1 योजना जोडा
● यशस्वी लॉगिन केल्यानंतर, वापरकर्ता मेनू आयटमवर पोहोचेलआणि प्लॅन इव्हेंट 🡪अॅड

प्लॅनवर क्लिक करेल
● "योजना जोडा" मेनवूर क्लिक केल्यावर, वापरकर्ता खालील प्रतिमेनसुार स्क्रीनवर पोहोचेल

● इव्हेंट योजना जोडण्यासाठी, वापरकर्त्याने खाली नमदू केलेली खालील प्रक्रिया करणे
आवश्यकआहे: -

a) वापरकर्त्याने बटण नावावर क्लिक करणेआवश्यकआहे “ नवीन जोडा ”
b) बटणावर क्लिक केल्यानंतर, एक पॉप अप उघडले ज्यामध्ये वापरकर्त्याने

आवश्यक फाइल भरा आणि इव्हेंट योजना सेव्ह करण्यासाठी सबमिट बटणावर
क्लिक करा.
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4.2 नियोजित/शडे्यलु इव्हेंट पहा
● नियोजित/शडे्यलू इव्हेंट पहा नियोजित इव्हेंट पाहण्याची आणि योजना कार्यक्रमाच्या

विरूद्ध शडे्यलू जोडण्याची सवुिधा प्रदान करत.े
● नियोजित/शडे्यलू पहा" मेनवूर क्लिक केल्यावर , वापरकर्ता खाली दर्शविलेल्या

प्रतिमेनसुार स्क्रीनवर पोहोचेल.
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● नियोजित इव्हेंटमध्ये शडे्यलू जोडण्यासाठी, वापरकर्त्याने खालील इमेजमध्ये
दाखवल्याप्रमाणे शडे्यलूर कॉलममधील “+”आयकॉनवर क्लिक करणेआवश्यकआहे.

● बटणावर क्लिक केल्यानंतर, एक पॉप अप उघडले ज्यामध्ये वापरकर्त्याने आवश्यक
तपशील भरा आणि "सेव्ह" बटणावर क्लिक करा.

● उपरोक्त प्रक्रियेमळेु नियोजित कार्यक्रमासाठी एक शडे्यलू जोडले जाईलआणि त्यासह,
त्याचा कार्यक्रम अमंलबजावणी यनुिटकडे पाठविला जाईल ज्यासाठी कार्यक्रमाचे नियोजन
केले गेले आहे.
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5.0 नियोजित कार्यक्रम
● केल्यानतंर , वापरकर्ता मेनू आयटमवर पोहोचेलआणि " शडे्यलू्ड इव्हेंट" वर क्लिक करेल.
● नियोजित इव्हेंटमध्ये, वापरकर्ता शडे्यलू केलेला कार्यक्रम "संपादित"आणि "रद्द"करू

शकतो.

5.1 नियोजित कार्यक्रम सपंादित करा -
● शडे्यलू इव्हेंट तपशील संपादित करण्यासाठी, वापरकर्त्याने शडे्यलू केलेल्या इव्हेंटच्या

विरूद्ध संपादन चिन्हावर क्लिक करणेआवश्यकआहे.
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● त्यानंतर एक पॉप अप उघडले ज्यामध्ये वापरकर्ता खालील फील्ड निकष संपादित करू
शकतो.

● शडे्यलू केलेले इव्हेंट तपशील अपडटे केल्यानतंर वापरकर्त्याने पॉपअपमधील सेव्ह बटणावर
क्लिक करणेआवश्यकआहे.

12७

वेब फॉर्म वापरकर्ता मॅन्यअुल



● सेव्ह बटणावर क्लिक केल्याने इव्हेंट पनु्हा शडे्यलू केला जाईलआणि वापरकर्त्यास यशाचा सदेंश
मिळेल.

5.2 नियोजित कार्यक्रम रद्द करा -
● शडे्यलू केलेला कार्यक्रम रद्द करण्यासाठी, वापरकर्त्याने शडे्यलू केलेल्या इव्हेंटच्या

विरूद्ध क्रिया स्तंभातील रद्द चिन्हावर क्लिक करणेआवश्यकआहे.

● अ क्शन कॉलममधील कॅन्सलआयकॉनवर क्लिक केल्याने यजूरला कन्फर्मेशन पॉपअप मिळेल -

● कन्फर्मेशन पॉपअप वर वापरकर्त्याने शडे्यलू केलेला कार्यक्रम रद्द करण्यासाठी "होय" वर क्लिक
करणेआवश्यकआहे.

● आणिजर वापरकर्त्याने पॉपअपवर "नाही" वर क्लिक केले तर पॉपअप बदं होईल.
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DIU स्तर नामांकन (कर्मचाऱ्यांसाठी)

6.0 नामांकन
● एकदा कार्यक्रम नियोजित झाल्यानंतर निवडलेल्या अमंलबजावणी यनुिट्सचे नोडल

अधिकारी कार्यक्रमासाठी त्यांचे नामांकन सरुू करू शकतात.
● नामांकनासाठी, नोडल अधिकाऱ्याने खालील प्रक्रिया करणेआवश्यकआहे: -

a) नामांकन जोडा
b) नामांकन/मंजरूी विनंती (नामांकन पहा)

6.1 नामांकन जोडा
● कार्यक्रमासाठी नामांकन जोडण्यासाठी नोडलऑफिसर,अर्जामध्ये लॉग इन करणे

आवश्यकआहे
● यशस्वी लॉगिनवर, वापरकर्त्याला मेनू पर्यायांपर्यंत पोहोचण्यासाठी हॅम्बर्गर मेनू बटणावर

क्लिक करणेआवश्यकआहे, त्यानंतर वापरकर्त्याने प्रशिक्षण मॉड्यलू 🡪नामांकन
🡪मेनमूध्ये नामांकन जोडा वर क्लिक करणेआवश्यकआहे.

● नामांकनाच्या उप मेनमूधील "नामांकन जोडा" वर क्लिक केल्यावर, नामांकन
जोडण्यासाठीचे पषृ्ठ खालीलप्रमाणे प्रदर्शित होईल.

● इव्हेंटसाठी नामांकन जोडण्यासाठी, वापरकर्त्याने खाली नमदू केलेली खालील प्रक्रिया करणे
आवश्यकआहे: -

a) नामांकन जोडा कॉलममधील “जोडा नामांकन ” बटणावर क्लिक करणेआवश्यक
आहे

15७

वेब फॉर्म वापरकर्ता मॅन्यअुल



b) बटणावर क्लिक केल्यानंतर, वापरकर्ता नामांकन जोडण्याच्या दसुर्‍या पषृ्ठावर
पोहोचेल.

c) या पषृ्ठावर वापरकर्त्याने “ नवीन जोडा ” बटणावर क्लिक करणेआवश्यकआहे.
d) सर्व अनिवार्य फील्ड भरा.
e) कृती स्तंभातील “ सेव्ह ” बटणावर क्लिक करा.
f) सेव्ह बटणावर क्लिक केल्याने नामांकन जोडले जाईलआणि वापरकर्त्यास यशाचा

संदेश मिळेल.

● नामांकन वापरकर्ता संपादित करण्यासाठी ,खाली नमदू केलेल्या चरणांचे अनसुरण करणे
आवश्यकआहे -

a) संपादन बटणावर क्लिक करा
b) नॉमिनीचे तपशील अपडटे करा

16७

वेब फॉर्म वापरकर्ता मॅन्यअुल



c) अपडटे बटणावर क्लिक करा
● रिमवू्ह बटणावर क्लिक करून , नॉमिनीला यादीतनू काढून टाकले जाईल.

6.2 नामांकन पहा -
● कार्यक्रम नोडलऑफिसरसाठी नामांकन पाहण्यासाठी,अर्जामध्ये लॉग इन करणेआवश्यक

आहे
● यशस्वी लॉगिन केल्यावर, वापरकर्त्याला मेनू पर्यायांपर्यंत पोहोचण्यासाठी हॅम्बर्गर मेनू

बटणावर क्लिक करणेआवश्यकआहे, त्यानंतर वापरकर्त्याने 🡪मेनमूधील प्रशिक्षण
मॉड्यलू नामांकन दृश्य नामांकनावर क्लिक करणेआवश्यकआहे.🡪
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● नामांकनाच्या उप मेनमूधील “नॉमिनेशन पहा” वर क्लिक केल्यास, नामांकन पाहण्यासाठी
पषृ्ठ खालीलप्रमाणे प्रदर्शित होईल –

● इव्हेंटसाठी नामांकन पाहण्यासाठी, वापरकर्त्याने खाली नमदू केलेली खालील प्रक्रिया करणे
आवश्यकआहे: -

a) व्ह्यू पार्टिसिपंट कॉलममधील “ व्ह्यू पार्टिसिपंट (आयआयकॉन) ” बटणावर
क्लिक करावे लागेल .

b) सहभागी पहा (आयआयकॉन) बटणावर क्लिक करून, वापरकर्त्यास पढुील
पषृ्ठावर नेव्हिगेट केले जाईल; सहभागींच्या यादीसाठी टेबल असेल.
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● सहभागींच्या यादीची पडताळणी केल्यानंतर, वापरकर्त्याला सबमिट करण्यासाठी व्यू
नामांकनाच्या पषृ्ठावर परत येण्यासाठी बॅक बटणावर क्लिक करणेआवश्यकआहेआणि
पढुील स्तरावरील मंजरुीसाठी सहभागी सचूी फॉरवर्ड करणे आवश्यकआहे.

● पढुील स्तरावरील मंजरुीसाठी नामांकन/सहभागी प्रवाह फॉरवर्ड करण्यासाठी फॉरवर्ड
कॉलममधील “ सबमिटआणि फॉरवर्ड ” बटणावर क्लिक करा .
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R IU स्तर नामांकन (कर्मचाऱ्यांसाठी)

● DIU स्तरावर नामांकन केल्यावर, DIU नोडलऑफिसरद्वारे सबमिट करा आणि अगे्रषित
करा. मग ते RIU स्तरावर प्रदर्शित होईल

● जर प्रशिक्षण समन्वयकाने RIU ची अमंलबजावणी यनुिट म्हणनू निवड केली असेल तर
RIU नोडल अधिकारी देखील नामांकन जोडू शकतात.

नामांकन जोडा -
● कार्यक्रमासाठी नामांकन जोडण्यासाठी नोडलऑफिसर,अर्जामध्ये लॉग इन करणे

आवश्यकआहे.
● यशस्वी लॉगिनवर, वापरकर्त्याला मेनू पर्यायांपर्यंत पोहोचण्यासाठी हॅम्बर्गर मेनू बटणावर

क्लिक करणेआवश्यकआहे, त्यानंतर वापरकर्त्याने प्रशिक्षण मॉड्यलू 🡪नामांकन
🡪मेनमूध्ये नामांकन जोडा वर क्लिक करणेआवश्यकआहे.

● नामांकनाच्या उप मेनमूध्ये "नामांकन जोडा" वर क्लिक केल्यावर, नामांकन
जोडण्यासाठीचे पषृ्ठ खालीलप्रमाणे प्रदर्शित होईल.

● इव्हेंटसाठी नामांकन जोडण्यासाठी, वापरकर्त्याने खाली नमदू केलेली खालील प्रक्रिया करणे
आवश्यकआहे: -

a) नामांकन जोडा कॉलममधील “जोडा नामांकन ” बटणावर क्लिक करणेआवश्यक
आहे
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b) बटणावर क्लिक केल्यानंतर, वापरकर्ता नामांकन जोडण्याच्या दसुर्‍या पषृ्ठावर
पोहोचेल.

c) या पषृ्ठावर वापरकर्त्याने “ नवीन जोडा ” बटणावर क्लिक करणेआवश्यकआहे.
d) सर्व अनिवार्य फील्ड भरा.
e) कृती स्तंभातील “ सेव्ह ” बटणावर क्लिक करा.
f) सेव्ह बटणावर क्लिक केल्याने नामांकन जोडले जाईलआणि वापरकर्त्यास यशाचा

संदेश मिळेल.

● नामांकन वापरकर्ता संपादित करण्यासाठी ,खाली नमदू केलेल्या चरणांचे अनसुरण करणे
आवश्यकआहे -

a) संपादन बटणावर क्लिक करा
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b) नॉमिनीचे तपशील अपडटे करा
c) अपडटे बटणावर क्लिक करा

● रिमवू्ह बटणावर क्लिक करून , नॉमिनीला यादीतनू काढून टाकले जाईल.

नामांकन पहा -
● कार्यक्रमासाठी नामांकन पाहण्यासाठी. नोडल अधिकारी,अर्जामध्ये लॉग इन करणे

आवश्यकआहे
● यशस्वी लॉगिन केल्यावर, वापरकर्त्याला मेनू पर्यायांपर्यंत पोहोचण्यासाठी हॅम्बर्गर मेनू

बटणावर क्लिक करणेआवश्यकआहे, त्यानंतर वापरकर्त्याने 🡪मेनमूधील प्रशिक्षण
मॉड्यलू नामांकन दृश्य नामांकनावर क्लिक करणेआवश्यकआहे.🡪
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● नामांकनाच्या उप मेनमूधील “नॉमिनेशन पहा” वर क्लिक केल्याने, नामांकन
पाहण्यासाठीचे पषृ्ठ खालीलप्रमाणे दिसेल –

● इव्हेंटसाठी नामांकन पाहण्यासाठी, वापरकर्त्याने खाली नमदू केलेली खालील प्रक्रिया करणे
आवश्यकआहे: -

a) व्ह्यू पार्टिसिपंट कॉलममधील “ व्ह्यू पार्टिसिपंट (आयआयकॉन) ” बटणावर
क्लिक करावे लागेल .

b) सहभागी पहा (आयआयकॉन) बटणावर क्लिक करून, वापरकर्त्यास पढुील
पषृ्ठावर नेव्हिगेट केले जाईल; सहभागींच्या यादीसाठी टेबल असेल.
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● सहभागींच्या यादीची पडताळणी केल्यानंतर, वापरकर्त्याला सबमिट करण्यासाठी व्यू
नामांकनाच्या पषृ्ठावर परत येण्यासाठी बॅक बटणावर क्लिक करणेआवश्यकआहेआणि
पढुील स्तरावरील मंजरुीसाठी सहभागी सचूी फॉरवर्ड करणे आवश्यकआहे.

● पढुील स्तरावरील मंजरुीसाठी नामांकन/सहभागी प्रवाह फॉरवर्ड करण्यासाठी फॉरवर्ड
कॉलममधील “ सबमिटआणि फॉरवर्ड ” बटणावर क्लिक करा .

● मंजरूी विनंती मंजरुी 🡪विनंतीसाठी, नोडल अधिकाऱ्याला मंजरुी विनंती टॅबवर क्लिक करणे
आवश्यकआहे.

● मंजरूी विनंती टॅबवर क्लिक करून, वापरकर्त्याला DIU स्तरावरील नोडल अधिकाऱ्याने
मंजरुीसाठी पाठवलेल्या कार्यक्रमांची यादी मिळेल.
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● इव्हेंटसाठी नामांकन पाहण्यासाठी, वापरकर्त्याने खाली नमदू केलेली खालील प्रक्रिया करणे
आवश्यकआहे: -

a) व्ह्यू पार्टिसिपंट कॉलममधील “ व्ह्यू पार्टिसिपंट (आयआयकॉन) ” बटणावर
क्लिक करावे लागेल .

b) सहभागी पहा (आयआयकॉन) बटणावर क्लिक करून, वापरकर्त्यास पढुील
पषृ्ठावर नेव्हिगेट केले जाईल; सहभागींच्या यादीसाठी टेबल असेल.

c) मंजरुी विनंती पषृ्ठाच्या पढुील पषृ्ठावर, RIU नोडल अधिकाऱ्याला सहभागींची यादी
मिळेल. RIU नोडल अधिकारी सहभागींच्या नामांकनावर कारवाई करू शकतात जे
DIU नोडल अधिकाऱ्याने पाठवले आहेत.

d) जर RIU नोडलऑफिसरने Approve वर क्लिक केले तर RIU स्तरावर सहभागीच्या
नामांकनाची पषु्टी केली जाईल.
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e) जर RIU नोडलऑफिसरने Reject वर क्लिक केले, तर सहभागीचे नामांकन RIU

स्तरावर नाकारले जाईल, सहभागीने RIU स्तरावर नाकारल्यानंतर तो यापढेु
नामांकन प्रवाहात राहणार नाही.

f) जर RIU नोडलऑफिसरने Not Confirmed वर क्लिक केले तर सहभागीच्या
नामांकनाची पषु्टी होणार नाही, म्हणजे मंजरू किवा नाकारले जाणार नाही.

g) सहभागी विरुद्ध RIU नोडल अधिकाऱ्याने केलेल्या कारवाईची संख्या टेबलच्या
शीर्षस्थानी प्रदर्शित केली जाईल -

● RIU नोडल अधिकाऱ्याने सर्व सहभागींवर कारवाई केल्यावर वापरकर्त्याने सहभागी पषृ्ठ
पहा वर नेव्हिगेट करण्यासाठी बॅक बटणावर क्लिक करणेआवश्यकआहे.

● सहभागी पषृ्ठ पाहण्यासाठी, वापरकर्त्याने फॉरवर्ड कॉलममधील सबमिटआणि फॉरवर्ड
बटणावर क्लिक करणेआवश्यकआहे, सबमिटआणि फॉरवर्ड बटणावर क्लिक करून
सहभागी सचूी मंजरुीसाठी पढुील स्तरावर पाठविली जाईल.
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PIU स्तर नामांकन (कर्मचाऱ्यांसाठी)

नामांकन जोडा -
● कार्यक्रमासाठी नामांकन जोडण्यासाठी नोडलऑफिसर,अर्जामध्ये लॉग इन करणे

आवश्यकआहे.
● यशस्वी लॉगिनवर, वापरकर्त्याला मेनू पर्यायांपर्यंत पोहोचण्यासाठी हॅम्बर्गर मेनू बटणावर

क्लिक करणेआवश्यकआहे, त्यानंतर वापरकर्त्याने प्रशिक्षण मॉड्यलू 🡪नामांकन
🡪मेनमूध्ये नामांकन जोडा वर क्लिक करणेआवश्यकआहे.

● नामांकनाच्या उप मेनमूध्ये "नामांकन जोडा" वर क्लिक केल्यावर, नामांकन
जोडण्यासाठीचे पषृ्ठ खालीलप्रमाणे प्रदर्शित होईल.

● इव्हेंटसाठी नामांकन जोडण्यासाठी, वापरकर्त्याने खाली नमदू केलेली खालील प्रक्रिया करणे
आवश्यकआहे: -

a) नामांकन जोडा कॉलममधील “जोडा नामांकन ” बटणावर क्लिक करणेआवश्यक
आहे
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b) बटणावर क्लिक केल्यानंतर, वापरकर्ता नामांकन जोडण्याच्या दसुर्‍या पषृ्ठावर
पोहोचेल.

c) या पषृ्ठावर वापरकर्त्याने “ नवीन जोडा ” बटणावर क्लिक करणेआवश्यकआहे.
d) सर्व अनिवार्य फील्ड भरा.
e) कृती स्तंभातील “ सेव्ह ” बटणावर क्लिक करा.
f) सेव्ह बटणावर क्लिक केल्याने नामांकन जोडले जाईलआणि वापरकर्त्यास यशाचा

संदेश मिळेल.

● नामांकन वापरकर्ता संपादित करण्यासाठी ,खाली नमदू केलेल्या चरणांचे अनसुरण करणे
आवश्यकआहे -

a) संपादन बटणावर क्लिक करा
b) नॉमिनीचे तपशील अपडटे करा
c) अपडटे बटणावर क्लिक करा
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● रिमवू्ह बटणावर क्लिक करून , नॉमिनीला यादीतनू काढून टाकले जाईल.

नामांकन पहा -
● कार्यक्रमासाठी नामांकन पाहण्यासाठी. नोडल अधिकारी,अर्जामध्ये लॉग इन करणे

आवश्यकआहे
● यशस्वी लॉगिन केल्यावर, वापरकर्त्याला मेनू पर्यायांपर्यंत पोहोचण्यासाठी हॅम्बर्गर मेनू

बटणावर क्लिक करणेआवश्यकआहे, त्यानंतर वापरकर्त्याने 🡪मेनमूधील प्रशिक्षण
मॉड्यलू नामांकन दृश्य नामांकनावर क्लिक करणेआवश्यकआहे.🡪

● नामांकनाच्या उप मेनमूधील “नॉमिनेशन पहा” वर क्लिक केल्याने, नामांकन
पाहण्यासाठीचे पषृ्ठ खालीलप्रमाणे दिसेल –
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● इव्हेंटसाठी नामांकन पाहण्यासाठी, वापरकर्त्याने खाली नमदू केलेली खालील प्रक्रिया करणे
आवश्यकआहे: -

a) व्ह्यू पार्टिसिपंट कॉलममधील “ व्ह्यू पार्टिसिपंट (आयआयकॉन) ” बटणावर
क्लिक करावे लागेल .

b) सहभागी पहा (आयआयकॉन) बटणावर क्लिक करून, वापरकर्त्यास पढुील
पषृ्ठावर नेव्हिगेट केले जाईल; सहभागींच्या यादीसाठी टेबल असेल.
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● सहभागींच्या यादीची पडताळणी केल्यानंतर, वापरकर्त्याला सबमिट करण्यासाठी व्यू
नामांकनाच्या पषृ्ठावर परत येण्यासाठी बॅक बटणावर क्लिक करणेआवश्यकआहेआणि
पढुील स्तरावरील मंजरुीसाठी सहभागी सचूी फॉरवर्ड करणे आवश्यकआहे.

● पढुील स्तरावरील मंजरुीसाठी नामांकन/सहभागी प्रवाह फॉरवर्ड करण्यासाठी फॉरवर्ड
कॉलममधील “ सबमिटआणि फॉरवर्ड ” बटणावर क्लिक करा .

● मंजरूी विनंती मंजरुी 🡪विनंतीसाठी, नोडल अधिकाऱ्याला मंजरुी विनंती टॅबवर क्लिक करणे
आवश्यकआहे.

● मंजरुी विनंती टॅबवर क्लिक करून, वापरकर्त्याला इव्हेंटची सचूी मिळेल जी RIU स्तरावरील
नोडल अधिकाऱ्याने मंजरुीसाठी फॉरवर्ड केली आहेत.
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● इव्हेंटसाठी नामांकन पाहण्यासाठी, वापरकर्त्याने खाली नमदू केलेली खालील प्रक्रिया करणे
आवश्यकआहे: -

a) व्ह्यू पार्टिसिपंट कॉलममधील “ व्ह्यू पार्टिसिपंट (आयआयकॉन) ” बटणावर
क्लिक करावे लागेल .

b) सहभागी पहा (आयआयकॉन) बटणावर क्लिक करून, वापरकर्त्यास पढुील
पषृ्ठावर नेव्हिगेट केले जाईल; सहभागींच्या यादीसाठी टेबल असेल.

c) मंजरुी विनंती पषृ्ठाच्या पढुील पषृ्ठावर, PIU नोडल अधिकाऱ्याला सहभागींची यादी
मिळेल. PIU नोडल अधिकारी सहभागीच्या नामांकनावर कारवाई करू शकतात जे
RIU नोडल अधिकाऱ्याने पाठवले आहेत.

d) जर PIU नोडलऑफिसरने Approve वर क्लिक केले तर PIU स्तरावर सहभागीच्या
नामांकनाची पषु्टी केली जाईल.
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e) जर PIU नोडलऑफिसरने Reject वर क्लिक केले, तर PIU स्तरावर सहभागीचे
नामांकन नाकारले जाईल, PIU स्तरावर सहभागीने नाकारल्यानंतर तो यापढेु
नामांकन प्रवाहात राहणार नाही.

f) जर PIU नोडलऑफिसरने Not Confirmed वर क्लिक केले तर सहभागीच्या
नामांकनाची पषु्टी होणार नाही, म्हणजे मंजरू किवा नाकारले जाणार नाही.

g) सहभागी विरुद्ध PIU नोडल अधिकाऱ्याने केलेल्या कारवाईची संख्या टेबलच्या
शीर्षस्थानी प्रदर्शित केली जाईल -

● एकदा PIU नोडल अधिकाऱ्याने सर्व सहभागींवर कारवाई केली की, वापरकर्त्याने सहभागी
पषृ्ठ पहा वर नेव्हिगेट करण्यासाठी बॅक बटणावर क्लिक करणेआवश्यकआहे.

● सहभागी पषृ्ठ पाहण्यासाठी, वापरकर्त्याने फॉरवर्ड कॉलममधील सबमिटआणि फॉरवर्ड
बटणावर क्लिक करणेआवश्यकआहे, सबमिटआणि फॉरवर्ड बटणावर क्लिक करून
सहभागी सचूी मंजरुीसाठी पढुील स्तरावर पाठविली जाईल.
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PCMU स्तरीय नामांकन (कर्मचाऱ्यांसाठी)

● PIU स्तरावर नामांकन केल्यावर, PIU नोडलऑफिसरद्वारे सबमिट करा आणि अगे्रषित
करा. नंतर ते PCMU स्तरावर प्रदर्शित होईल

● जर प्रशिक्षण समन्वयकाने PCMU ची अमंलबजावणी यनुिट म्हणनू निवड केली तर PCMU

अधिकारी नामनिर्देशन देखील जोडू शकतात.

नामांकन जोडा -
● कार्यक्रमासाठी नामांकन जोडण्यासाठी नोडलऑफिसर,अर्जामध्ये लॉग इन करणे

आवश्यकआहे.
● यशस्वी लॉगिनवर, वापरकर्त्याला मेनू पर्यायांपर्यंत पोहोचण्यासाठी हॅम्बर्गर मेनू बटणावर

क्लिक करणेआवश्यकआहे, त्यानंतर वापरकर्त्याने प्रशिक्षण मॉड्यलू 🡪नामांकन
🡪मेनमूध्ये नामांकन जोडा वर क्लिक करणेआवश्यकआहे.

● नामांकनाच्या उप मेनमूध्ये "नामांकन जोडा" वर क्लिक केल्यावर, नामांकन
जोडण्यासाठीचे पषृ्ठ खालीलप्रमाणे प्रदर्शित होईल.

● इव्हेंटसाठी नामांकन जोडण्यासाठी, वापरकर्त्याने खाली नमदू केलेली खालील प्रक्रिया करणे
आवश्यकआहे: -

h) नामांकन जोडा कॉलममधील “जोडा नामांकन ” बटणावर क्लिक करणेआवश्यक
आहे
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i) बटणावर क्लिक केल्यानंतर, वापरकर्ता नामांकन जोडण्याच्या दसुर्‍या पषृ्ठावर
पोहोचेल.

j) या पषृ्ठावर वापरकर्त्याने “ नवीन जोडा ” बटणावर क्लिक करणेआवश्यकआहे.
k) सर्व अनिवार्य फील्ड भरा.
l) कृती स्तंभातील “ सेव्ह ” बटणावर क्लिक करा.
m) सेव्ह बटणावर क्लिक केल्याने नामांकन जोडले जाईलआणि वापरकर्त्यास यशाचा

संदेश मिळेल.

● नामांकन वापरकर्ता संपादित करण्यासाठी ,खाली नमदू केलेल्या चरणांचे अनसुरण करणे
आवश्यकआहे -

a) संपादन बटणावर क्लिक करा

37७

वेब फॉर्म वापरकर्ता मॅन्यअुल



b) नॉमिनीचे तपशील अपडटे करा
c) अपडटे बटणावर क्लिक करा

● रिमवू्ह बटणावर क्लिक करून , नॉमिनीला यादीतनू काढून टाकले जाईल.

नामांकन पहा -
● कार्यक्रमासाठी नामांकन पाहण्यासाठी. नोडल अधिकारी,अर्जामध्ये लॉग इन करणे

आवश्यकआहे
● यशस्वी लॉगिन केल्यावर, वापरकर्त्याला मेनू पर्यायांपर्यंत पोहोचण्यासाठी हॅम्बर्गर मेनू

बटणावर क्लिक करणेआवश्यकआहे, त्यानंतर वापरकर्त्याने 🡪मेनमूधील प्रशिक्षण
मॉड्यलू नामांकन दृश्य नामांकनावर क्लिक करणेआवश्यकआहे.🡪
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● नामांकनाच्या उप मेनमूधील “नॉमिनेशन पहा” वर क्लिक केल्याने, नामांकन
पाहण्यासाठीचे पषृ्ठ खालीलप्रमाणे दिसेल –

● इव्हेंटसाठी नामांकन पाहण्यासाठी, वापरकर्त्याने खाली नमदू केलेली खालील प्रक्रिया करणे
आवश्यकआहे: -

a) व्ह्यू पार्टिसिपंट कॉलममधील “ व्ह्यू पार्टिसिपंट (आयआयकॉन) ” बटणावर
क्लिक करावे लागेल .

b) सहभागी पहा (आयआयकॉन) बटणावर क्लिक करून, वापरकर्त्यास पढुील
पषृ्ठावर नेव्हिगेट केले जाईल; सहभागींच्या यादीसाठी टेबल असेल.
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● सहभागींच्या यादीची पडताळणी केल्यानंतर, वापरकर्त्याने सहभागी नामांकन मंजरू
करण्यासाठी नामांकन पहा पषृ्ठावर परत येण्यासाठी बॅक बटणावर क्लिक करणेआवश्यक
आहे.

● नामांकन/सहभागींना मंजरूी देण्यासाठी फॉरवर्ड कॉलममधील “ सबमिटआणि फॉरवर्ड ”
बटणावर क्लिक करा .

● मंजरूी विनंती मंजरुी 🡪विनंतीसाठी, नोडल अधिकाऱ्याला मंजरुी विनंती टॅबवर क्लिक करणे
आवश्यकआहे.

● मंजरूी विनंती टॅबवर क्लिक करून, वापरकर्त्याला इव्हेंटची यादी मिळेल जी पीआययू
स्तरावरील नोडल अधिकाऱ्याने मंजरुीसाठी अगे्रषित केली आहे.
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● इव्हेंटसाठी नामांकन पाहण्यासाठी, वापरकर्त्याने खाली नमदू केलेली खालील प्रक्रिया करणे
आवश्यकआहे: -

a) व्ह्यू पार्टिसिपंट कॉलममधील “ व्ह्यू पार्टिसिपंट (आयआयकॉन) ” बटणावर
क्लिक करावे लागेल .

b) सहभागी पहा (आयआयकॉन) बटणावर क्लिक करून, वापरकर्त्यास पढुील
पषृ्ठावर नेव्हिगेट केले जाईल; सहभागींच्या यादीसाठी टेबल असेल.

c) मंजरुी विनंती पषृ्ठाच्या पढुील पषृ्ठावर, PCMU वापरकर्त्यास सहभागींची यादी
मिळेल. PCMUअधिकारी सहभागींच्या नामांकनावर कारवाई करू शकतात जे PIU

नोडल अधिकाऱ्याने अगे्रषित केले आहे.
d) जर PCMUअधिकाऱ्याने Approve वर क्लिक केले तर PCMU स्तरावर

सहभागीच्या नामांकनाची पषु्टी केली जाईल.
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e) PCMUअधिकाऱ्याने Reject वर क्लिक केल्यास, PCMU स्तरावर सहभागीचे
नामांकन नाकारले जाईल.

f) केलेल्या कारवाईची संख्या टेबलच्या शीर्षस्थानी प्रदर्शित केली जाईल -

● एकदा PCMUअधिकाऱ्याने सर्व सहभागींवर कारवाई केली की, वापरकर्त्याने सहभागी पषृ्ठ
पहा वर नेव्हिगेट करण्यासाठी बॅक बटणावर क्लिक करणेआवश्यकआहे.

● सहभागी पषृ्ठ पाहण्यासाठी, वापरकर्त्याने फॉरवर्ड कॉलममधील सबमिटआणि फॉरवर्ड
बटणावर क्लिक करणेआवश्यकआहे, सबमिटआणि फॉरवर्ड बटणावर क्लिक करून
सहभागींची यादी प्रशिक्षण समन्वयकाकडे पाठविली जाईल.आणि PCMUअधिकाऱ्याने
मंजरू केलेली/फॉरवर्ड केलेली यादी ही सहभागींची अतंिम यादी असेल.
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DIU स्तर नामांकन (CBO सचंालकांसाठी)

7.0 नामांकन
● एकदा कार्यक्रम नियोजित झाल्यानंतर निवडलेल्या अमंलबजावणी यनुिट्सचे नोडल

अधिकारी कार्यक्रमासाठी त्यांचे नामांकन सरुू करू शकतात.
● नामांकनासाठी, नोडल अधिकाऱ्याने खालील प्रक्रिया करणेआवश्यकआहे: -

c) नामांकन जोडा
d) नामांकन/मंजरूी विनंती (नामांकन पहा)

7.1 नामांकन जोडा
● कार्यक्रमासाठी नामांकन जोडण्यासाठी नोडलऑफिसर,अर्जामध्ये लॉग इन करणे

आवश्यकआहे
● यशस्वी लॉगिनवर, वापरकर्त्याला मेनू पर्यायांपर्यंत पोहोचण्यासाठी हॅम्बर्गर मेनू बटणावर

क्लिक करणेआवश्यकआहे, त्यानंतर वापरकर्त्याने प्रशिक्षण मॉड्यलू 🡪नामांकन
🡪मेनमूध्ये नामांकन जोडा वर क्लिक करणेआवश्यकआहे.

● नामांकनाच्या उप मेनमूधील "नामांकन जोडा" वर क्लिक केल्यावर, नामांकन
जोडण्यासाठीचे पषृ्ठ खालीलप्रमाणे प्रदर्शित होईल.

● इव्हेंटसाठी नामांकन जोडण्यासाठी, वापरकर्त्याने खाली नमदू केलेली खालील प्रक्रिया करणे
आवश्यकआहे: -

a) नामांकन जोडा कॉलममधील “जोडा नामांकन ” बटणावर क्लिक करणेआवश्यक
आहे
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b) बटणावर क्लिक केल्यानंतर, वापरकर्ता नामांकन जोडण्याच्या दसुर्‍या पषृ्ठावर
पोहोचेल.

c) या पषृ्ठावर वापरकर्त्याने “ नवीन जोडा ” बटणावर क्लिक करणेआवश्यकआहे.
d) सर्व अनिवार्य फील्ड भरा.
e) कृती स्तंभातील “ सेव्ह ” बटणावर क्लिक करा.
f) सेव्ह बटणावर क्लिक केल्याने नामांकन जोडले जाईलआणि वापरकर्त्यास यशाचा

संदेश मिळेल.

● नामांकन वापरकर्ता संपादित करण्यासाठी ,खाली नमदू केलेल्या चरणांचे अनसुरण करणे
आवश्यकआहे -

a) संपादन बटणावर क्लिक करा
b) नॉमिनीचे तपशील अपडटे करा
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c) अपडटे बटणावर क्लिक करा
● रिमवू्ह बटणावर क्लिक करून , नॉमिनीला यादीतनू काढून टाकले जाईल.

7.2 नामांकन पहा -
● कार्यक्रम नोडलऑफिसरसाठी नामांकन पाहण्यासाठी,अर्जामध्ये लॉग इन करणेआवश्यक

आहे
● यशस्वी लॉगिन केल्यावर, वापरकर्त्याला मेनू पर्यायांपर्यंत पोहोचण्यासाठी हॅम्बर्गर मेनू

बटणावर क्लिक करणेआवश्यकआहे, त्यानंतर वापरकर्त्याने 🡪मेनमूधील प्रशिक्षण
मॉड्यलू नामांकन दृश्य नामांकनावर क्लिक करणेआवश्यकआहे.🡪

● नामांकनाच्या उप मेनमूधील “नॉमिनेशन पहा” वर क्लिक केल्यास, नामांकन पाहण्यासाठी
पषृ्ठ खालीलप्रमाणे प्रदर्शित होईल –
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● इव्हेंटसाठी नामांकन पाहण्यासाठी, वापरकर्त्याने खाली नमदू केलेली खालील प्रक्रिया करणे
आवश्यकआहे: -

a) व्ह्यू पार्टिसिपंट कॉलममधील “ व्ह्यू पार्टिसिपंट (आयआयकॉन) ” बटणावर
क्लिक करावे लागेल .

b) सहभागी पहा (आयआयकॉन) बटणावर क्लिक करून, वापरकर्त्यास पढुील
पषृ्ठावर नेव्हिगेट केले जाईल; सहभागींच्या यादीसाठी टेबल असेल.
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● सहभागींच्या यादीची पडताळणी केल्यानंतर, वापरकर्त्याला सबमिट करण्यासाठी व्यू
नामांकनाच्या पषृ्ठावर परत येण्यासाठी बॅक बटणावर क्लिक करणेआवश्यकआहेआणि
पढुील स्तरावरील मंजरुीसाठी सहभागी सचूी फॉरवर्ड करणे आवश्यकआहे.

● पढुील स्तरावरील मंजरुीसाठी नामांकन/सहभागी प्रवाह फॉरवर्ड करण्यासाठी फॉरवर्ड
कॉलममधील “ सबमिटआणि फॉरवर्ड ” बटणावर क्लिक करा .
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RIU स्तर नामांकन (CBO सचंालकांसाठी)

● DIU स्तरावर नामांकन केल्यावर, DIU नोडलऑफिसरद्वारे सबमिट करा आणि अगे्रषित
करा. मग ते RIU स्तरावर प्रदर्शित होईल

● CBO संचालक प्रवाहासाठी,फक्त DIU नोडल अधिकारी सहभागींना नामनिर्देशित करू
शकतात. म्हणनू, RIU स्तरावर वापरकर्ता नामांकन जोडू शकत नाही.

● RIU स्तरावर, नोडल अधिकारी - RIU नामांकनावर कारवाई करेलआणि नामांकन संबंधित
प्रशिक्षण समन्वयकाकडे पाठवेल.

नामांकन पहा -
● कार्यक्रमासाठी नामांकन पाहण्यासाठी. नोडल अधिकारी,अर्जामध्ये लॉग इन करणे

आवश्यकआहे
● यशस्वी लॉगिन केल्यावर, वापरकर्त्याला मेनू पर्यायांपर्यंत पोहोचण्यासाठी हॅम्बर्गर मेनू

बटणावर क्लिक करणेआवश्यकआहे, त्यानंतर वापरकर्त्याने 🡪मेनमूधील प्रशिक्षण
मॉड्यलू नामांकन दृश्य नामांकनावर क्लिक करणेआवश्यकआहे.🡪

● नामांकनाच्या उप मेनमूधील “नॉमिनेशन पहा” वर क्लिक केल्याने, नामांकन
पाहण्यासाठीचे पषृ्ठ खालीलप्रमाणे दिसेल –

● इव्हेंटसाठी नामांकन पाहण्यासाठी, वापरकर्त्याने खाली नमदू केलेली खालील प्रक्रिया करणे
आवश्यकआहे: -

a) व्ह्यू पार्टिसिपंट कॉलममधील “ व्ह्यू पार्टिसिपंट (आयआयकॉन) ” बटणावर
क्लिक करावे लागेल .
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b) सहभागी पहा (आयआयकॉन) बटणावर क्लिक करून, वापरकर्त्यास पढुील
पषृ्ठावर नेव्हिगेट केले जाईल; सहभागींच्या यादीसाठी टेबल असेल.

● सहभागींच्या यादीची पडताळणी केल्यानंतर, वापरकर्त्याला सबमिट करण्यासाठी व्यू
नामांकनाच्या पषृ्ठावर परत येण्यासाठी बॅक बटणावर क्लिक करणेआवश्यकआहेआणि
पढुील स्तरावरील मंजरुीसाठी सहभागी सचूी फॉरवर्ड करणे आवश्यकआहे.

● पढुील स्तरावरील मंजरुीसाठी नामांकन/सहभागी प्रवाह फॉरवर्ड करण्यासाठी फॉरवर्ड
कॉलममधील “ सबमिटआणि फॉरवर्ड ” बटणावर क्लिक करा .
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● मंजरूी विनंती मंजरुी 🡪विनंतीसाठी, नोडल अधिकाऱ्याला मंजरुी विनंती टॅबवर क्लिक करणे
आवश्यकआहे.

● मंजरूी विनंती टॅबवर क्लिक करून, वापरकर्त्याला DIU स्तरावरील नोडल अधिकाऱ्याने
मंजरुीसाठी पाठवलेल्या कार्यक्रमांची यादी मिळेल.

● इव्हेंटसाठी नामांकन पाहण्यासाठी, वापरकर्त्याने खाली नमदू केलेली खालील प्रक्रिया करणे
आवश्यकआहे: -

a) व्ह्यू पार्टिसिपंट कॉलममधील “ व्ह्यू पार्टिसिपंट (आयआयकॉन) ” बटणावर
क्लिक करावे लागेल .

b) सहभागी पहा (आयआयकॉन) बटणावर क्लिक करून, वापरकर्त्यास पढुील
पषृ्ठावर नेव्हिगेट केले जाईल; सहभागींच्या यादीसाठी टेबल असेल.
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c) मंजरुी विनंती पषृ्ठाच्या पढुील पषृ्ठावर, RIU नोडल अधिकाऱ्याला सहभागींची यादी
मिळेल. RIU नोडल अधिकारी सहभागींच्या नामांकनावर कारवाई करू शकतात जे
DIU नोडल अधिकाऱ्याने पाठवले आहेत.

d) जर RIU नोडलऑफिसरने Approve वर क्लिक केले तर RIU स्तरावर सहभागीच्या
नामांकनाची पषु्टी केली जाईल.

e) जर RIU नोडलऑफिसरने Reject वर क्लिक केले, तर सहभागीचे नामांकन RIU

स्तरावर नाकारले जाईल, सहभागीने RIU स्तरावर नाकारल्यानंतर तो यापढेु
नामांकन प्रवाहात राहणार नाही.

f) जर RIU नोडलऑफिसरने Not Confirmed वर क्लिक केले तर सहभागीच्या
नामांकनाची पषु्टी होणार नाही, म्हणजे मंजरू किवा नाकारले जाणार नाही.

g) सहभागी विरुद्ध RIU नोडल अधिकाऱ्याने केलेल्या कारवाईची संख्या टेबलच्या
शीर्षस्थानी प्रदर्शित केली जाईल -
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● RIU नोडल अधिकाऱ्याने सर्व सहभागींवर कारवाई केल्यावर वापरकर्त्याने सहभागी पषृ्ठ
पहा वर नेव्हिगेट करण्यासाठी बॅक बटणावर क्लिक करणेआवश्यकआहे.

● सहभागी पषृ्ठ पाहण्यासाठी, वापरकर्त्याने फॉरवर्ड कॉलममधील सबमिटआणि फॉरवर्ड
बटणावर क्लिक करणेआवश्यकआहे, सबमिटआणि फॉरवर्ड बटणावर क्लिक करून
सहभागी सचूी मंजरुीसाठी पढुील स्तरावर पाठविली जाईल.
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प्रशिक्षण समन्वयक

8.0 सहभागींची यादी –

● प्रशिक्षण मॉड्यलूच्या सहभागी सचूी पषृ्ठावर, वापरकर्ता खालील क्रियाकलाप करू शकतो
-

a) सहभागींना सचूना (इव्हेंट तपशील) पाठवा
b) हजेरी पत्रक अपलोडआणि डाउनलोड करा
c) परू्व मलू्यमापन निकालआणि पोस्ट मलू्यांकन निकाल अपलोड करा.

8.1 सहभागींना सचूना (इव्हेंट तपशील) पाठवा -
● एकदा नामांकन प्रक्रिया सर्व स्तरांवर परू्ण झाली म्हणजे, DIU/RIU/PIU/PCMU.

सहभागींची यादी कार्यक्रमाच्या प्रशिक्षण समन्वयकाकडे पाठवली जात.े
● सहभागी यादी पषृ्ठापर्यंत पोहोचण्यासाठी, प्रशिक्षण समन्वयकाने अर्जामध्ये लॉग इन

केले पाहिजे आणि खाली नमदू केलेल्या चरणांचे अनसुरण केले पाहिजे -

a) हॅम्बर्गर मेनू बटणावर क्लिक करा 🡪मेनमूधील प्रशिक्षण मॉड्यलूवर
क्लिक करा 🡪प्रशिक्षण मॉड्यलू मेनमूधील सहभागी सचूीवर क्लिक
करा.

b) मेनमूधील सहभागी यादीवर क्लिक केल्यास प्रशिक्षण समन्वयक
खालीलप्रमाणे स्क्रीन मिळेल -

● सहभागी सचूी पषृ्ठावर, प्रशिक्षण समन्वयक सहभागी सचूी पहा या स्तंभातील सहभागी
सचूी पहा बटणावर क्लिक करून सहभागी सचूी मिळवू शकतात.

55७

वेब फॉर्म वापरकर्ता मॅन्यअुल



● सहभागी यादीची पडताळणी केल्यानंतर वापरकर्ता सहभागी सचूी पषृ्ठावर नेव्हिगेट
करण्यासाठी बॅक बटणावर क्लिक करेल.

● येथे सहभागी सचूी पषृ्ठावर, वापरकर्ता इव्हेंटसाठी चेकबॉक्स चेक करेलआणि चेकबॉक्स
चेक करून सचूना पाठवा बटण सक्षम होईल.अन्यथा, बटण अक्षम/अनक्लिक
करण्यायोग्य असेल.

● चेकबॉक्स चेक केल्यानंतर वापरकर्ता सचूना पाठवा बटणावर क्लिक करेल. ज्याद्वारे सर्व
मंजरू सहभागींना इव्हेंट तपशीलासाठी मेल मिळेल.
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8.2 उपस्थिती पत्रक अपलोडआणि डाउनलोड करा
● प्रशिक्षण मॉड्यलूच्या सहभागी सचूी पषृ्ठावर, प्रशिक्षण समन्वयक सहभागीची उपस्थिती

पत्रक संलग्न करू शकतात.
● उपस्थिती पत्रक अपलोडआणि डाउनलोड करण्यासाठी वापरकर्त्याने खालील चरणांचे

अनसुरण करणेआवश्यकआहे -

a. अपलोड हजेरी पत्रक स्तंभातील संलग्नक/पिन बटणावर क्लिक करा
b. वापरकर्त्याने पॉपअपमध्ये उपस्थिती पत्रक अपलोड करणेआवश्यकआहे
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c. हजेरी पत्रक अपलोड केल्यानंतर सेव्ह बटणावर क्लिक करून हजेरी पत्रक अपलोड
केले जाईल.

● हजेरी पत्रक अपलोड करा कॉलममधील डाउनलोड बटणावर क्लिक करून वापरकर्ता हजेरी
पत्रक डाउनलोड करू शकतो.
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8.3 परू्व मलू्यमापन निकाल अपलोड करा आणि मलू्यांकनानतंरचे निकाल –

● वापरकर्ता दस्तऐवज परू्व मलू्यांकनआणि पोस्ट मलू्यमापन निकाल फील्डमध्ये अपलोड
करू शकतो.

● कॉलममधील संलग्न/अपलोड बटणावर क्लिक केल्यास वापरकर्त्याला पॉपअप मिळेल.

● त्या पॉपअपमध्ये वापरकर्त्याला डॉक्यमुेंट संलग्न करावे लागेलआणि सेव्ह बटणावर
क्लिक करावे लागेल.
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9.0 इव्हेंट कॅलेंडर -
● केल्यानंतर , वापरकर्ता डॅशबोर्डवर नेव्हिगेट करेल, इव्हेंट कॅलेंडरपर्यंत पोहोचण्यासाठी

वापरकर्त्यास हॅम्बर्गर मेनू बटणावर क्लिक करणेआवश्यकआहे 🡪टे्रनिगं मॉड्यलू
🡪इव्हेंट कॅलेंडर

● मेनमूधील इव्हेंट कॅलेंडरवर क्लिक केल्याने वापरकर्त्याला प्रशिक्षण मॉड्यलूच्या इव्हेंट
कॅलेंडर पषृ्ठासाठी पषृ्ठ मिळेल.

● इव्हेंट कॅलेंडरची स्क्रीन अशी दिसेल -

● इव्हेंट कॅलेंडरवर वापरकर्ता महिना,आठवडा आणि दिवसाचे तपशील मिळवू शकतो.
● स्क्रीनवरीलMonth वर क्लिक करून वापरकर्त्याला निवडलेल्या महिन्यासाठी नियोजित

कार्यक्रम मिळतील.

● महिन्यासाठी, इव्हेंट कॅलेंडर खालीलप्रमाणे प्रदर्शित होईल -
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● स्क्रीनवरीलआठवड्याच्या बटणावर क्लिक करून , निवडलेल्या आठवड्यासाठी
नियोजित कार्यक्रम प्रदर्शित केले जातील -

● स्क्रीनवरील दिवस बटणावर क्लिक करून, निवडलेल्या दिवसासाठी नियोजित कार्यक्रम
प्रदर्शित केले जातील -
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10.0 उपस्थिती -
10.1 चिन्ह उपस्थिती -

● प्रशिक्षण मॉड्यलू वापरकर्त्याच्या चिन्ह उपस्थिती पषृ्ठापर्यंत पोहोचण्यासाठी अर्जामध्ये
लॉग इन करणेआवश्यकआहे.

● अॅप्लिकेशनमध्ये यशस्वीरित्या लॉग इन केल्यानंतर वापरकर्त्याने हॅम्बर्गर मेनू
बटणावर क्लिक करणेआवश्यकआहे 🡪प्रशिक्षण मॉड्यलू 🡪अटेंडन्स 🡪मार्क उपस्थिती

● हजेरी चिन्हांकित बटणावर क्लिक करून वापरकर्त्यास चिन्हांकित उपस्थिती पषृ्ठावर
नेव्हिगेट केले जाईल.खालीलप्रमाणे पषृ्ठ प्रदर्शित होईल -
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● हजेरी चिन्हांकित पषृ्ठ यशस्वीरित्या लाँच केल्यानंतर, वापरकर्त्याने उपस्थिती
चिन्हांकित करण्यासाठी उपस्थिती स्तंभातील उपस्थिती बटणावर (प्लस बटण) क्लिक
करणेआवश्यकआहे.

● हजेरी कॉलममधील हजेरी बटणावर (प्लस बटण) क्लिक करून, वापरकर्ता उपस्थिती पषृ्ठ
चिन्हांकित करण्यासाठी नेव्हिगेट करेल.

● चिन्हांकित उपस्थिती पषृ्ठावर, वापरकर्त्याने कार्यक्रमाच्या तारखांचे चेकबॉक्स चेक करून
इव्हेंटच्या दिवसासाठी सहभागींच्या विरूद्ध उपस्थिती चिन्हांकित करणेआवश्यकआहे.

● कार्यक्रमाच्या दिवसांसाठी चेकबॉक्सेस तपासल्यानंतर, सेव्ह बटणावर क्लिक करा.
● सेव्ह बटणावर क्लिक केल्यानंतर अटेंडन्स सेव्ह होईल.
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10.2 सहभागी बदला -

● चिन्हांकित उपस्थिती पषृ्ठावर, वापरकर्ता सहभागींची जागा घेऊ शकतो.
● सहभागींना केवळ कार्यक्रमाच्या पहिल्या दिवशी प्रशिक्षण समन्वयकाद्वारे बदलले जाऊ

शकत.े
● सहभागी वापरकर्त्याला पनुर्स्थित करण्यासाठी, सहभागी बदला टॅबवर क्लिक करणे

आवश्यकआहे.

● रिप्लेस पार्टिसिपंट टॅबवर क्लिक करून वापरकर्त्याला सहभागी पेज बदलण्यासाठी
नेव्हिगेट केले जाईल.

● तथेे वापरकर्त्याला सहभागी बदलण्यासाठी संपादन बटणावर क्लिक करणेआवश्यकआहे.
● एकदा वापरकर्त्याने संपादन बटणावर क्लिक केल्यानंतर, सहभागी तपशील अद्यतनित

करा आणि सेव्ह बटणावर क्लिक करा.
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● सेव्ह बटणावर क्लिक करून, सहभागी बदलले जाईल.
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11.0अभिप्राय -
● वापरकर्ता इव्हेंटच्या विरोधात अभिप्राय विनंती करू शकतोआणि पाहू शकतो.

11.1अभिप्राय पाठवा -
● अभिप्राय पाठवा पषृ्ठापर्यंत पोहोचण्यासाठी वापरकर्त्याने अनपु्रयोगात लॉग इन करणे

आवश्यकआहे.
● ऍप्लिकेशनमध्ये यशस्वीरित्या लॉग इन केल्यानंतर वापरकर्त्याने हॅम्बर्गर मेनू बटणावर

क्लिक करणेआवश्यकआहे 🡪फीडबॅक 🡪मेनमूधील फीडबॅक पाठवा.
● मेनमूधील फीडबॅक पाठवा बटणावर क्लिक करून वापरकर्ता फीडबॅक पषृ्ठावर नेव्हिगेट

करेल -

● फीडबॅक लिकं पाठवण्यासाठी, वापरकर्त्याला फीडबॅक लिकं पाठवा कॉलममधील फीडबॅक
लिकं पाठवा बटणावर क्लिक करणेआवश्यकआहे.
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● वापरकर्त्याने फीडबॅक पाठवा लिकंवर क्लिक केल्यानंतर, सहभागीला फीडबॅक लिकंचा
मेल प्राप्त होईल.

● सहभागींकडून फीडबॅक सबमिट केल्यानंतर,फीडबॅक प्रशिक्षण समन्वयकाला मिळेल.

10.2अभिप्राय पहा –
● फीडबॅक पाहण्यासाठी वापरकर्त्यास ऍप्लिकेशनमध्ये लॉग इन करणेआवश्यकआहे
● अॅप्लिकेशनमध्ये यशस्वीरीत्या लॉगिन केल्यानंतर, हॅम्बर्गर मेनू बटणावर क्लिक करा

🡪प्रशिक्षण मॉड्यलू 🡪फीडबॅक 🡪फीडबॅक पहा
● व्ह्यू फीडबॅक बटणावर क्लिक केल्यानंतर यजुरला व्ह्यू फीडबॅक पेजवर नेव्हिगेट केले

जाईल
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● वापरकर्ता दृश्य फीडबॅक पषृ्ठाच्या एकूण रेटिगं पषृ्ठावर असेल.

● फीडबॅक पषृ्ठाच्या एकूण रेटिगं पषृ्ठावर, वापरकर्त्याने इव्हेंट आणि महिन्याचा प्रकार
निवडणेआवश्यकआहेआणि नंतर शोध बटणावर क्लिक करणेआवश्यकआहे.

● शोध बटणावर क्लिक केल्यावर वापरकर्त्याला निवडलेल्या इव्हेंट आणि महिन्याचा
निकाल मिळेल.

● फीडबॅक पाहण्यासाठी फॅकल्टीवार रेटिगं टॅबवर क्लिक करून वापरकर्ता फॅकल्टीनसुार
रेटिगं मिळवू शकतो.

● फॅकल्टीनसुार रेटिगंवर उतरल्यानंतर वापरकर्त्याने ड्रॉपडाउनमधनू इव्हेंटचा प्रकारआणि
महिना निवडणेआवश्यकआहे.

● इव्हेंट आणि महिन्याचा प्रकार निवडल्यानंतर शोध बटणावर क्लिक करा.
● सर्च बटणावर क्लिक केल्यास यजुरला फॅकल्टीनसुार रेटिगंची यादी मिळेल.
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